PROCEDURY POSTEPOWANIA
W SYTUACJACH
WYJATKOWYCH
W SP 20 W GDYNI

Zatwierdzono na Radzie Pedagogicznej 31.08.2023r.



Celem procedur jest zwiekszenie poziomu bezpieczenstwa uczniow w szkole poprzez:
- wdrazanie zasad postgpowania warunkujacych bezpieczenstwo dziecka,
- usystematyzowanie zasad postepowania wobec uczniow,
- zwigkszenie kontroli nad osobami wchodzgcymi na teren szkoty,

- zapewnienie sprawnej organizacji pracy oraz przeplywu informacji pomi¢dzy podmiotami

odpowiedzialnymi za bezpieczenstwo na terenie szkoty.
Procedury dotycza:

- uczniow,

- rodzicow/prawnych opiekunéw uczniow,

- kadry zarzadzajace;,

- nauczycieli,

- pracownikéw administracji i obshugi.

Opracowano na podstawie:
1) ustawy z 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe (tekst jedn.: Dz.U. z 2023 r. poz. 900),

2) ustawa z dnia 9 czerwca 2022 r. o0 wspieraniu i resocjalizacji nieletnich (Dz. U. z 2022 poz.
1700)

3) ustawy z 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwo$ci 1 przeciw dziataniu
alkoholizmowi (tekst jedn.: Dz.U. z 2023 r. poz. 2151),

4) ustawy z 24 kwietnia 1997 r. o przeciwdziataniu narkomanii (tekst jedn.: Dz.U. z 2023 r.
poz. 172),

5) ustawy z 6 kwietnia 1990 r. o Policji (tekst jedn.: Dz.U. z 2023 r. poz. 171)

6) rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z 18 sierpnia 2015 r. w sprawie zakresu i form
prowadzenia w szkotach i placéwkach systemu os$wiaty dziatalnosci wychowawczej,

edukacyjnej, informacyjnej i profilaktycznej w celu przeciwdzialania narkomanii (Dz.U. z

2020 1. poz. 1449).



SPIS TRESCTI:

| Kolejnos¢ prowadzenia rozmow z pracownikami szkoty w
przypadku zaistnienia problemu w relacjach.
Il Osoby trzecie przebywajace na terenie szkoty lub osoby
doroste zachowujace si¢ niewlasciwie na terenie szkoty
Il Niewlasciwe zachowania u uczniow.
IV Uczen pod wplywem $rodkéw odurzajacych na terenie
szkoty. Inne zachowanie $§wiadczace o jego demoralizacji .
V Przypadki losowe.
VI Postepowanie wobec ucznia-ofiary przemocy fizycznej lub
psychicznej w rodzinie.
V11 Postgpowanie z uczniem, ktory ulegt wypadkowi w szkole.
V111 Nieobecnos$ci ucznia w szkole.
IX Zwolnienie ucznia z lekcji.

X Prace budowlane na terenie obiektu szkolnego.
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Kolejnos¢ prowadzenia rozméw z pracownikami szkoty w przypadku
zaistnienia problemu w relacjach.
W celu rozwigzania problemoéw w relacjach uczen—nauczyciel, rodzic—nauczyciel,
nalezy kolejno rozmawiac:

z nauczycielem, ktorego problem dotyczy,

z wychowawca,

z pedagogiem, psychologiem szkolnym

wicedyrektorem.

z dyrektorem szkoty.
W celu rozwigzania probleméw w relacjach uczen-uczen, rodzic ktoremu zalezy
na uzyskaniu informacji /wyjasnieniu kwestii dotyczacych konfliktu rowiesniczego
dotyczacego jego dziecka powinien rozmawiac:

z wychowawca klasy

z pedagogiem, psychologiem szkolnym

z wicedyrektorem

z dyrektorem szkoty

Osoby trzecie przebywajace na terenie szkoly lub osoby doroste
zachowujace si¢ niewlasciwie na terenie szkoly

Kazda osoba dorosta wchodzaca do szkoty podaje powod i dokonuje wpisu w
zeszycie

»Wejs¢—Wyjs¢” w portierni szkoty. Przed wyjsciem zglasza fakt opuszczenia
budynku osobie dyzurujgcej w portierni, ktora odnotowuje ten fakt w zeszycie.
Nauczyciel lub inny pracownik szkoty, ktory stwierdzit bezzasadny fakt
przebywania osoby trzeciej w szkole prosi 0 opuszczenie jej terenu, a w przypadku
odmowy zawiadamia dyrektora szkoty.

Nauczyciel lub inny pracownik szkoty, ktéry stwierdzil niewlasciwe zachowanie
osoby trzeciej przebywajacej w szkole stosuje stowne upomnienie zawiadamia o
zdarzeniu dyrektora szkoty

Samowolne proby prowadzenia rozméw wyjasniajaco — wychowawczych
rodzicéw/osob dorostych nie bedgcych pracownikami szkoly z uczniami na terenie
szkoly sg niedopuszczalne 1 bedg zgtaszane dyrektorowi szkoty.

W przypadku stwierdzenia zachowan niedopuszczalnych, agresywnych ze strony

dorostych uczen lub nauczyciel zglasza ten fakt dyrekcji, ktory powiadamia Policje¢



lub Straz Miejska.

I11. Niewlasciwe zachowania uczniow.

W przypadku stwierdzenia przemocy wsrod uczniéw (béjka, uszkodzenie ciala,

wulgarne zachowanie, przemoc slowna, kradziez, zamieszczanie i

rozpowszechnianie tresci naruszajacych dobro osobiste innych oséb poprzez

telefon komorkowy i Internet).

1. Nauczyciel bedacy swiadkiem zdarzenia:

udziela pierwszej pomocy przedmedycznej (jezeli zachodzi taka potrzeba);
wzywa pogotowie ratunkowe (jezeli zachodzi taka potrzeba);

zapewnia bezpieczenstwo pozostatym uczniom;

zglasza fakt dyrektorom oraz wychowawcy;

W porozumieniu z wychowawcg powiadamia rodzicow i

zobowiazuje ich do niezwlocznego przybycia do szkoty ( jezeli

zachodzi taka potrzeba);

sporzadza notatke, ktora jest przechowywana w dokumentacji wychowawcy;

sporzadza notatke, ktora jest przechowywana w dokumentacji wychowawcy;

2. Wychowawca:

powiadamia pedagoga o zdarzeniu;

ustala wraz z rodzicami i1 pedagogiem szkoly zasady

(dziatania) dalszego postgpowania;

ustala termin ponownego spotkania w celu oceny skutecznosci podjetych

dzialan

3. W przypadku odmowy stawiennictwa rodzicow w szkole w okreslonym terminie,

pedagog w porozumieniu z dyrektorem szkoty zawiadamiaja Policje lub Sad

Rodzinny.

4. W przypadku odmowy stawiennictwa rodzicow w szkole w okreslonym terminie,

pedagog w porozumieniu z dyrektorem szkoty zawiadamiajg Policje lub Sad

Rodzinny.

5. Dyrektor szkoly zawiadamia Policj¢ lub Sad Rodzinny réwniez w sytuacji, w

sytuacji, gdy szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej metody oddziatywan

wychowawczych (rozmowa z rodzicami, ostrzezenie ucznia, spotkania z

pedagogiem/psychologiem itp.) i ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych

rezultatow.



2. Zachowania agresywne uczniéw w stosunku do rowiesnikow.

1.1

1.2.

1.3.
1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

Nauczyciel szkoty przerywa zachowanie agresywne, ktorego jest $wiadkiem,
przeprowadza wstepng rozmowe z uczniem i ustala okoliczno$ci zdarzenia.
Nauczyciel informuje wychowawce 0 zdarzeniu i wstepnych ustaleniach, a
w uzasadnionych przypadkach pedagoga/psychologa.
Wychowawca przeprowadza rozmowe z uczniem, sporzadza notatke.
Wychowawca informuje poprzez wpis do dziennika rodzicow/opiekunéw
prawnych ucznia o zdarzeniu.
Jezeli zachowania agresywne powtarzaja si¢, wychowawca informuje
pedagoga/psychologa szkolnego, ktory podejmuje inne dziatania:
przeprowadza rozmowe z uczniem w obecno$ci wychowawcy,
wspolnie z wychowawca przeprowadza rozmowe¢ z rodzicami i ustala strategie
oddziatywan np. poprzez zawarcie kontraktu,
w przypadku braku poprawy w zachowaniu ucznia pedagog/psycholog
zobowigzuje rodzicow do innych dziatan np. spotkania z policjantem ds.
nieletnich, w ktéorym udzial wezmie uczen i jego rodzice, spotkania w poradni PP
dla dziecka i rodzicow, konsultacji z lekarzem itd.
Pedagog/psycholog o podjetych dziataniach na biezgco informuje dyrektora
szkoty ~oraz  sporzadza notatki  umieszczone w  dokumentacji
pedagoga/psychologa.
W sytuacji, kiedy uczen w dalszym ciggu stwarza zagrozenie dla innych
uczniow po staleniach z wychowawcg i pedagogiem dyrektor szkoty kieruje
wniosek do sgdu rodzinnego o zastosowanie S$rodka wychowawczego

zapobiegajacego demoralizacji ucznia.

2. Zachowanie uniemozliwiajace prowadzenie lekcji (wulgarne zachowanie w

stosunku do réwiesnikow, nauczycieli, glosne rozmowy, chodzenie po sali,

2.2.

2.3.

brak reakcji na polecenia nauczyciela itp.)
2.1

Nauczyciel prowadzacy zajecia upomina stownie ucznia, przeprowadza z nim
rozmowe, a w przypadku braku reakcji, informuje o zachowaniu rodzicow/
opiekunow ucznia i wpisuje uwage do e-dziennika.

W sytuacji wymagajacej natychmiastowej interwencji innych osob nauczyciel
powiadamia pedagoga lub dyrektora szkoty.

Nauczyciel prowadzacy zajecia informuje o zdarzeniu i podjetych dziataniach

wychowawce.



24. W przypadku powtarzajacych si¢ nieodpowiednich zachowan ucznia

2.5.

wychowawca przeprowadza rozmowe¢ Zz uczniem oraz jego rodzicami /
opiekunami  prawnymi i wspoélnie wustalaja strategic oddziatywan. W
przypadkach trudnych konsultuje sie z zespotem nauczycieli w celu podjecia
dziatan zmierzajacych do zdyscyplinowania ucznia.

W przypadku braku poprawy zachowania W przypadku braku poprawy
zachowania wychowaweca zglasza fakt pedagogowi. Pedagog w porozumieniu i
w obecnosci nauczyciela prowadzacego i wychowawcy przeprowadza rozmowe

z uczniem oraz jego rodzicami/opiekunami prawnymi i podpisuje kontrakt.

1. Korzystanie z telefonu komérkowego oraz innych urzadzen elektronicznych

podczas pobytu w szkole.
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1.2.

1.3.
1.4.

1.5.

1.6.

Zgodnie z Regulaminem Szkoty podczas zaje¢ lekcyjnych telefony komorkowe
musza by¢ wytaczone i1 schowane. Uzycie telefonu dozwolone jest wylacznie

za zgoda nauczyciela lub wychowawcy.

Podczas przerw telefon stuzy w uzasadnionych sytuacjach wylacznie
do komunikowania si¢ (rozmowy, sms-y), po wczesniejszym zgloszeniu tego
faktu nauczycielowi dyzurujgcemu i uzyskaniu od niego zgody.

Uczniowie nie przynoszg do szkoty innych mobilnych urzadzen elektronicznych.
Wychowawcy informuja uczniow na poczatku roku szkolnego o warunkach
korzystania z telefonow komorkowych i innych urzadzen elektronicznych.
Nauczyciel, ktéry stwierdzi, ze uczen korzysta z telefonu komorkowego lub
innych urzadzen elektronicznych, ustnie upomina ucznia i wydaje polecenie
wylaczenia 1 schowania urzadzenia oraz odnotowuje ten fakt w dokumentacji
szkolnej.

W sytuacji, kiedy uczen w dalszym ciggu tamie zasady dotyczace

korzystania z telefonu wychowawca wpisuje uwage do e-dziennika.

IV. Uczen pod wplywem Srodkow odurzajacych na terenie szkoly; Inne

zachowanie $wiadczace o jego demoralizacji

1.

Nauczyciel powinien podja¢ nastepujace kroki:

Przekazuje uzyskang informacj¢ wychowawcy Klasy.
Wychowaweca informuje o fakcie pedagoga i dyrekcje szkoty.
Wychowawca wzywa do szkoty rodzicow (prawnych opiekunow) i

przekazuje im uzyskang informacj¢. Przeprowadza rozmowe z rodzicami



oraz, w ich obecnosci, z uczniem. W przypadku potwierdzenia uzyskanej
informacji, zobowigzuje ucznia do zaniechania negatywnego postepowania,

rodzicow zas bezwzglednie do szczegolnego nadzoru nad dzieckiem.

e Nauczyciel sporzadza notatke, ktora jest przechowywana w dokumentacji
wychowawcy;

e Jezeli rodzice odmawiajg wspotpracy z kadrg pedagogiczng lub nie reagujg
na wezwanie do stawiennictwa w szkole, a nadal z wiarygodnych zrodet
naptywaja informacje o wymienionych wyzej przejawach demoralizacji
nieletniego, szkota pisemnie powiadamia o zaistniatej Sytuacji Sad Rodzinny
lub Policje. Podobnie w sytuacii, gdy szkota wykorzysta wszystkie dostgpne
jej metody oddziatywan wychowawczych (rozmowa z rodzicami,
ostrzezenie ucznia, spotkania z pedagogiem) i ich zastosowanie nie przynosi

oczekiwanych rezultatow.

V. W przypadkach losowych (okaleczenie, préba samobéjcza)

Nauczyciel powinien podja¢ nastgpujace Kroki:

Nauczyciel, ktory jest swiadkiem badz posiada wiedz¢ o zdarzeniu jest
zobowigzany do podjecia czynnosci ograniczajacych skutki zdarzenia.

Udziela wymaganej pierwszej pomocy przedmedycznej (o ile zajdzie taka
potrzeba) wzywa pielggniarke szkolna. Jezeli obrazenia u poszkodowanego ucznia
sg powazne 1 wymagana jest natychmiastowa pomoc medyczna specjalistyczna
wzywa karetke pogotowia, powiadamia rodzicow lub opiekunow dziecka i
dyrektora szkoty. Wszystkie osoby biorace udziat w zajsciu zostaja przekazane pod
opieke pielegniarki, ktora ocenia ich stan zdrowia.

Nauczyciel zawsze upewnia si¢ (po udzieleniu pomocy przedmedycznej), czy
uczen moze uczestniczy¢ w dalszych zajeciach, czy zostanie odebrany przez
rodzica i o ktorej godzinie. Uczen nie moze samodzielnie wraca¢ do domu jezeli
mamy jakiekolwiek watpliwosci co do jego samopoczucia.

Uczen otrzymuje natychmiastowe wsparcie psychologa szkolnego lub pedagoga
szkolnego.

Nauczyciel przekazuje uzyskang informacj¢ wychowawcy klasy,

informuje szczegbtowo o fakcie pedagoga i dyrektora szkoty.
Wychowawca wzywa do szkoly rodzicow (prawnych opiekunéw). Na spotkaniu

wraz z pedagogiem i dyrekcja szkoty ustalajg kolejne dziatania.



Jezeli rodzice odmawiaja wspotpracy lub nie reaguja na wezwania, to dyrektor

podejmuje dalsze dziatania

VI

VII.

Postepowanie wobec ucznia- ofiar przemocy fizycznej lub psychicznej w
rodzinie.
Nauczyciel, ktéry podejrzewa, ze uczen jest ofiara przemocy domowej
informuje o tym fakcie wychowawce, a ten pedagoga.
Wychowawca w porozumieniu z pedagogiem, w =zaleznosci od sytuacji,
przeprowadza rozmowe¢ z dzieckiem, prosi pielegniarke szkolng o pomoc w
dokonaniu wywiadu lub podejmuje inne przewidziane prawem czynnoSci
zmierzajace do rozpoznania sprawy.
Pedagog w porozumieniu z dyrektorem szkoty przeprowadza rozmowe
z rodzicami/opiekunami prawnymi dziecka. Informuje o podejrzeniu stosowania
przemocy wobec dziecka i niedostatecznej nad nim opieki oraz o konsekwencjach
takiego postepowania i wskazuje formy pomocy.
Pedagog sporzadza notatke z przeprowadzonej rozmowy, ktdra podpisujg rowniez
rodzice/ opiekunowie prawni dziecka.
Jezeli podejrzenia potwierdzajg si¢ lub istnieje uzasadniona obawa, ze dziecko
jest ofiarg przemocy, pedagog informuje Policje i Sad Rodzinny. Sporzadza
notatke w dokumentacji pedagoga. W przypadku rodziny objetej dozorem, o

swoich podejrzeniach niezwlocznie informuje kuratora.

Postepowanie z uczniem, ktory ulegl wypadkowi w szkole

. Nauczyciel, ktory jest swiadkiem wypadku lub zajécia, w ktorym sg poszkodowani,

jest zobowigzany do podjecia czynnosci ograniczajacych skutki zdarzenia.

. Udziela wymaganej pierwszej pomocy przedmedycznej. Jezeli obrazenia u

poszkodowanego ucznia sg powazne 1 wymagana jest natychmiastowa pomoc
medyczna wzywa karetke pogotowia , powiadamiajg rodzicow lub opiekunow

dziecka i1 dyrektora szkoty.

. Jezeli jest to mozliwe wszystkie osoby poszkodowane zostaja przekazane pod

opicke pielegniarki, ktora ocenia ich stan zdrowia .

4. Kazdy wypadek zglaszamy w sekretariacie 1 wypetniamy karte zgloszenia.

5. Z kazdego wypadku ucznia spisany jest ,,protokdt wypadku” w kazdym przypadku,

nauczyciel powiadamia natychmiast Dyrektora Szkoty, a pod jego nicobecno$é

osobe wyznaczong przez dyrektora.



VI11.Nieobecnosci ucznia w szkole.

1. Rodzice maja obowigzek na biezaco usprawiedliwia¢ nieobecnos$¢ dziecka w

3.

szkole.

W razie stwierdzenia wagarow pedagog:
dokonuje diagnozy problemu wraz z rodzicami i wychowawca klasy;
ustala dziatania;
w razie braku efektow (powtarzajace si¢ wagary) powiadamia Policje,

Sad Rodzinny.

W przypadku stwierdzenia nieobecnosci ucznia na lekcji (a byt obecny na
poprzedniej) nauczyciel:
zaznacza nieobecno$¢ W dzienniku
zglasza ten fakt wicedyrektorowi lub pedagogowi w celu wyjasnienia sprawy
najszybciej jak to mozliwe powiadamia rodzicéw o nieobecnosci na lekcji

powiadamia wychowawce

W razie braku mozliwosci skontaktowania si¢ z rodzicami ucznia, ktory

samowolnie opuscit lekcje, nauczyciel w porozumieniu z dyrektorem szkoty

powiadamia Policje.

IX. Zwolnienie ucznia z lekcji.

1.

X.

1.

Uczen zwolniony z lekcji moze by¢ tylko osobiscie przez rodzica po podpisaniu
formularza odbioru, lub na jego pisemng prosbe, w ktorej rodzic oswiadcza, ze
bierze odpowiedzialno$¢ za samodzielny powrét dziecka ze szkoty.

Dorazne zwolnienie ucznia z zaje¢ w zwigzku z udziatem w zawodach, konkursie,
wycieczce moze rowniez zostaé dokonane przez nauczyciela, ktory przejmuje

opieke nad uczniem.

Prace budowlane na terenie obiektu szkolnego.

Obowigzuje bezwzgledny zakaz przebywania uczniow oraz innych o0sob
nieuprawnionych na terenie i w obrebie budowy.

W przypadku odnotowania obecnos$ci ucznia na terenie budowy, postepuje si¢
zgodnie z procedurg dotyczacg niewtasciwych zachowan uczniow.

W przypadku wypadku na terenie budowy, postepuje si¢ zgodnie z procedurg
postepowania z uczniem, ktory ulegt wypadkowi w szkole.

W przypadku spdznienie na zajecia odbywajace si¢ poza budynkiem szkolnym



uczen udaje si¢ do biblioteki lub swietlicy gdzie pozostaje do momentu powrotu

grupy z zajec.

Na danych zajg¢ciach odnotowuje si¢ nieobecno$¢ ucznia.



